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I. Общие положения
1. На должность менеджера по обращению с ТКО назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование по программе подготовки специалистов среднего звена («Природоохранное обустройство территорий»).
2. Условия допуска к работе:

- прохождение обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров;
- иммунизация в соответствии с национальным календарем профилактических прививок;
- возраст не моложе 18 лет
3. Назначение на должность менеджера по обращению с ТКО, а также освобождение от нее производится приказом руководителя организации. 
4. Менеджер по обращению с ТКО должен знать:
4.1. Нормативные правовые акты в области охраны окружающей среды, обращения с отходами, технического регулирования и санитарно-эпидемиологического благополучия населения

4.2. Правила технической эксплуатации емкостей (контейнеров, бункеров) для сбора, накопления твердых коммунальных и крупногабаритных отходов

4.3. Методы визуального и инструментального контроля технического и эстетического состояния площадок для сбора, накопления твердых коммунальных и крупногабаритных отходов

4.4. Границы ответственности регионального оператора и хозяйствующего субъекта, ответственного за санитарное содержание контейнерных площадок, в период погрузки твердых коммунальных отходов и перемещения его в мусоровоз

4.5. Правила обустройства мест (площадок) сбора, накопления твердых коммунальных и крупногабаритных отходов и ведения их реестра

4.6. Правила технической эксплуатации емкостей (контейнеров, бункеров) для сбора, накопления твердых коммунальных и крупногабаритных отходов

4.7. Правила благоустройства муниципальных образований

4.8. Требования к качеству работ по дератизации, дезинсекции и дезинфекции

4.9. Требования охраны труда, пожарной безопасности, промышленной санитарии

4.10. Правила оформления деловой и технической документации

4.11. Правила делового этикета и ведения переговоров

4.12. Технологии обработки информации с использованием программных средств и баз данных

4.13. Перечень видов отходов производства и потребления, в состав которых входят полезные компоненты, захоронение которых запрещается

4.14. Федеральный классификационный каталог отходов

4.15. Морфологический состав твердых коммунальных отходов

4.16. Правила обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденные Правительством Российской Федерации

4.17. Правила коммерческого учета объема и (или) массы твердых коммунальных отходов

4.18. _____________________________________________________________________

5. Менеджер по обращению с ТКО подчиняется непосредственно ____________________.
6. На время отсутствия менеджера по обращению с ТКО (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
7. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности менеджера по обращению с ТКО входит:

1. Организационное обеспечение работ по содержанию и эксплуатации мест сбора и накопления твердых коммунальных отходов:

- Проведение инструктажа персонала по специфике работ по накоплению твердых коммунальных отходов по виду отходов, по группам отходов и по группам однородных отходов

- Организация работы персонала по устранению мелких дефектов технического состояния и маркировки площадок для накопления твердых коммунальных и крупногабаритных отходов

- Контроль работы персонала по санитарному содержанию площадок для сбора, накопления твердых коммунальных и крупногабаритных отходов и прилегающих земельных участков

- Подготовка документации для заключения договоров на выполнение работ по восстановлению технических и эстетических характеристик конструктивных элементов площадок для сбора, накопления твердых коммунальных и крупногабаритных отходов

- Организационное обеспечение контроля работ по погрузке и перемещению в мусоровоз твердых коммунальных отходов, накопившихся на контейнерной площадке

- Подготовка и направление заявки ответственному исполнителю на проведение дезинсекции и дератизации площадок сбора, накопления твердых коммунальных и крупногабаритных отходов

- Организация и контроль выполнения персоналом предписаний контрольно-надзорных органов по содержанию и эксплуатации мест сбора и накопления твердых коммунальных отходов

- Приемка работ по устранению выявленных недостатков по содержанию и эксплуатации мест сбора и накопления твердых коммунальных отходов в рамках своей компетенции

2. Контроль соблюдения участниками процесса обращения с отходами правил обустройства мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов:

- Контроль размещения региональным оператором емкостей (контейнеров, бункеров) в необходимом количестве в соответствии с утвержденной схемой размещения мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов

- Проведение оценки качества поставляемых на контейнерную площадку емкостей для сбора, накопления твердых коммунальных и крупногабаритных отходов (наличие крышек и колес, надлежащая прочность материала)

- Контроль наличия на контейнерах маркировки, соответствующей единому стандарту оформления системы раздельного накопления твердых коммунальных отходов на территории субъекта Российской Федерации

- Составление дефектных ведомостей в случае поставки технически неисправных контейнеров, а также неотвечающих требованиям единого стандарта их оформления

- Организация контроля устранения хозяйствующими субъектами дефектов технического состояния и маркировки емкостей для накопления твердых коммунальных и крупногабаритных отходов

- Организация контроля соблюдения участниками процесса обращения с отходами фракционного и морфологического состава отходов, складируемых на площадки накопления твердых коммунальных и крупногабаритных отходов

- Документирование случаев хищения или повреждения контейнеров и направление материалов по данным фактам в компетентные органы для принятия мер

- Подготовка и направление требований к региональному оператору по вопросам замены контейнеров в порядке и сроки, установленные договором и законодательством субъекта Российской Федерации

- Составление актов о нарушении хозяйствующими субъектами обязательств по обращению с группами однородных отходов

- Информационное взаимодействие с уполномоченными органами по обеспечению свободного доступа специализированного автотранспорта (мусоровозов, бункеровозов) к местам (площадкам) сбора и накопления твердых коммунальных отходов

- Организация контроля графика вывоза накопившихся твердых коммунальных отходов специализированным транспортом регионального оператора

- Ведение учета объема и (или) массы твердых коммунальных отходов, переданных региональному оператору

III. Права

Менеджер по обращению с ТКО имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности. 

2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию)

3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6. Принимать самостоятельные решения, руководствуясь квалификационными требованиями и должностными обязанностями
7. ___________________________________________________________
IV. Ответственность

Менеджер по обращению с ТКО несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист по организации сбора и накопления твердых коммунальных отходов» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 27 апреля 2023г. №416н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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